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ETP - ESTUDO TECNICQO PRELIMINAR

1 - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

0O presente ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP) é um elemento essencial ao
planejamento para o suprimento de itens, além de auxiliar na elaboragdo do competente
Termo de Referéncia, com fins de avaliar as informagdes necessarias para subsidiar o
respectivo processo de aquisigao.

Considerando que a Secretaria Municipal de Educagdo é responsavel pelo
monitoramento das acdes em todas as redes de ensino, garantindo a eficiéncia, a
economicidade dos servigos de impressdo e reduzir custos para a administragdo que
envolve desde a aquisi¢ao de impressoras, insumos, manutencdes, reparos até o tempo de
maquinas paradas nos espagos educacionais devido a necessidade de contratagdo de
diferentes produtos/servigos para completar o atendimento.

Considerando também a necessidade de fornecimento de servigos de recarga de
tonner’s, uma vez que busca garantir o abastecimento a ndo interrupgdo das atividades
escolares descartando possiveis atrasos na entrega de materiais graficos.

Considerando que com esta aquisi¢do as demandas serao atendidas em tempo
habil e assim proporcionar um atendimento ao publico alvo de maneira eficaz.

Considerando que o MEC langou a plataforma de avaliagao das aprendizagens dos
anos inicias do ensino fundamental em 2023. Essas avaliaces devem ser
obrigatoriamente aplicadas impressas para os alunos do 12 ao 52 ano em trés ciclos: Ciclo
I em marco, Ciclo Il em julho e ciclo Il em outubro.

Considerando que neste ano foi langado a plataforma de avaliacdo das
aprendizagens para os alunos dos anos finais do ensino fundamental em dois ciclos: ciclo
em julho e ciclo Il em outubro. A ferramenta de avaliagbes é parte estruturante do Pacto
Nacional pela alfabetizagdo (anos iniciais) e Pacto Nacional pela Recomposi¢do das
Aprendizagens (anos finais). As avaliagdes serao aplicadas em todos os anos do ensino
fundamental em 2024 e nos anos posteriores de forma impressa.

Considerando também o fornecimento de material no decorrer do ano letivo pois
contamos com Formacdes do LEEI-Leitura e Escrita na Educacdo Infantil. Formacao
promovida pelo Governo Federal (MEC/CAED) na parceria com Estado de Minas Gerais e
Municipio de Bocaiuva, sendo uma formagdo obrigatoria para professores de 1°¢ e 2¢
periodo da Educagao Infantil.

Considerando que juntamente com a Educagdo, a Secretaria de Desenvolvinento
Social, também tem a necessidade de aquisi¢do do servigo de fotocdpia colorida , para
atendimanto das demandas pertinentes.

Considerando que a Secretaria de Desenvolvimento Social tem como missao
promover o bem-estar e a inclusdo social de criangas, adolescentes, mulheres e idosos em
situacdo de vulnerabilidade. Dentro dessa perspectiva, a utilizacdo de materiais visuais de
alta qualidade é essencial para garantir a eficdcia das a¢des e projetos desenvolvidos. Para !\
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as atividades educativas e de capacitacio, a produgdo de materiais diditicos e
informativos em cores facilita a compreensio e o engajamento dos participantes.

Considerando que a secretaria de Desenvolvimento Social e a Unidade de
Acolhimento Institucional deve emitir relatérios anuais fotograficos coloridos das
atividades, do cotidiano dos acolhidos que é uma exigéncia do Ministério Publico. Sendo
que estes sao encaminhados para os mesmos em cores para destacar dados e anilises e
facilitar a compreensio e a transparéncia das acoes realizadas.

Considerando que a secretaria oferta oficinas e projetos que envolvem a criag¢do de
materiais visuais, a impressdo em cores permite a inclusio de todos os participantes,
independentemente de suas habilidades ou limitacdes.

Assim, destacadas as razdes, os servigos sio essenciais para que estas secretarias
consigam atender demandas basicas com a contratagao do servigo, dentro do cronograma
do calenddrio anual, e demandas pertinentes a cada uma sendo indispensavel para a
comunicagao eficaz, educagdo, capacitagio e inclusdo social.

2 - DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

2.1 Para atender as necessidades acima elencadas sera necessario a CONTRATACAO DE
SERVICOS DE FOTOCOPIA E TONNER'S, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS
SECRETARIAS: DE EDUCACAO, NAS DEMANDAS DAS ESCOLAS DO MUNICIPIO DO
ENSINO FUNDAMENTAL, INFANTIL, CEMEI'S E FILANTROPICAS E SECRETARIA DE
DESENVOLVIMENTO SOCIAL EM SERVICOS FOTOCOPIA COLORIDA.

2.2 As Caracteristicas a serem observadas para a aquisicdo e critérios de qualificacio a
serem atendidos pelo fornecedor ser3o:

2.2.1. Caracteristicas: FOTOCOPIA COLORIDA PAPEL A4; DEVERA ESTA INCLUSO NO
SERVICO DE FOTOCOPIAS AS FOLHAS A4,GRAMPAGEM E FRETE DA ORIGEM DO
SERVICO ATE O MUNICIPIO SOLICITANTE; FOTOCOPIA PRETO E BRANCO PAPEL
A4;DEVERA ESTA INCLUSO NO SERVICO DE FOTOCOPIAS AS FOLHAS A4,GRAMPAGEM E
FRETE DA ORIGEM DO SERVICO ATE O MUNICIPIO SOLICITANTE. No caso das recargas
de tonner’s deve-se observar como requisitos: RECARGA DE TONNER COM PO (BROTHER
DCP B7520 DW).

2.3 O fornecimento dos materiais fica limitado por contratacdo de empresas do ramo de
atividade relacionada ao objeto, que nio possuam sangdes que impega sua contratacdo,
devem ser observados também questdes como: Compatibilidade com os
Equipamentos ja em uso pelas instituicbes demandantes, garantindo que o

funcionamento ocorra de forma correta. Qutro requisito é: a qualidade de Impressio: ° \
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Sera considerada a qualidade de impressdo oferecida pelos toners, assegurando que
atendam aos padrdes necessarios para documentos administrativos de forma a garantir
que o resultado da impressdo mantenha a integridade do documento.

2.4 Garantia: A Contratada fica obrigada a fornecer garantia minima de 30 (trinta) dias,
contados da data da entrega do item, no caso de recarga de tonner’s e de 7 (sete) dias
apés a conferéncia e apresentacdo de material grafico em desconformidade com o
solicitado com erros de impressdo, manchas e falhas nas folhas que devem ser
apresentadas a contratada.

2.41 Durante o periodo de garantia o produto que apresentar defeito devera ser feita a
troca da recarga e todas as despesas inerentes a reposi¢ao e transporte, correrdo
por conta da Contratada, ndo cabendo qualquer 6nus a Contratante.

2.4.2 Fica estipulado o prazo de entrega das fotocopias em 48 (quarenta e oito) horas apos
o recebimento do pedido e também o prazo para a recarga dos tonners de 48 (quarenta ¢
oito) horas.

3 - LEVANTAMENTO DE MERCADO:

3.1 A andlise de mercado possibilitou a andlise das alternativas possiveis. Sendo assim
foram identificadas as possiveis solugdes:

Solugiio 1: Adquirir equipamentos de fotocopias e tonner’s, para atender as necessidades
das escolas do municipio do ensino fundamental, infantil, CEMEI's e filantropicas
vinculadas a secretaria Municipal de Educagio de Bocailiva, e as fotocopias coloridas para
a Secretaria de Desenvolvimento Social .Neste caso, os equipamentos serdo incorporados
ao patriménio das instituigdes, cabendo a esta a responsabilidade pela manutencao e
substitui¢do em caso de danos.

Solugdo 2: Contratacdo de servigos de fotocopia e tonner’s, para atender as necessidades
das escolas do municipio do ensino fundamental, infantil, CEMEI's e filantropicas
vinculadas a secretaria Municipal de Educag¢do de Bocaitiva e as fotocopias coloridas para
a Secretaria de Desenvolvimento Social. Sendo que, a empresa se responsabiliza pela
gestdo e entrega da documentagdo e materiais gréficos solicitados e pela substitui¢ao e
manutencdo dos tonner’s em caso de danos.

4 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
4.1 A anilise das opgdes oferecidas pelo mercado, leva em consideracdo o preenchimento

dos requisitos como: agilidade na entrega, evitar o desabastecimento de materiais de
provas e documentos além da garantia durante o uso no caso de Tonner’r.
/
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4.2 A andlise de mercado possibilitou a verificacio da existéncia de empresas atuantes no
ramo, que fornecem o servico de acordo com a qualidade e especificagdes necessarias
para sanar as necessidades das institui¢des e equipamentos sob responsabilidade das
secretarias, conforme cotagdes realizadas pelo setor de Compras constantes nos autos.
Uma vez que a solugdo pretendida se encontra disponivel no mercado para contratagio,
cumpre-nos o papel de analisar tais alternativas para atender a demanda, com eficiéncia,
eficacia e efetividade do gasto publico e da agdo administrativa.

4.3 A solugio 1, Adquirir equipamentos de fotocépias e tonner’s, para atender as
necessidades das escolas do municipio do ensino fundamental, infantil, CEMEl's e
filantrépicas vinculadas a secretaria Municipal de Educagdo de Bocaitiva e as fotocopias
para a Secretaria de Desenvolvimento Social, em regra, nao se apresentou como solucio
vidvel para o servigo plblico por vérias razdes, incluindo questdes de eficiéncia,
flexibilidade e uso. Ter equipamentos préprios geram um custo a mais no erdrio da
prefeitura Municipal devido a aquisi¢io, sendo que, cada instituicdo devera contar com o
minimo de dois equipamentos sendo mais de 66 (sessenta e seis) mais os tonner’s para
atender todo o piblico e suas exigéncias. Além disso, cada maquina adquirida geraria
custos de manutencio e deslocamentos de pessoal para cada instituigdo, o que geraria um
valor extra nas dreas rurais e dependendo do caso a ser resolvido mais de duas viagens ao
mesmo local.

4.4 Assim, foi levada em consideracdo a solug¢do 2 quanto a Contratacdo de servicos de
fotocdpia e tonner’s, para atender as necessidades das escolas do municipio do ensino
fundamental, infantil, CEMEI's e filantrépicas vinculadas a secretaria Municipal de
Educagdo de Bocaitiva e as fotocépias coloridas para a Secretaria de Desenvolvimento
Social. Em relagdo ao processo, a empresa se responsabiliza pela gestdo e entrega da
documentagdo, materiais graficos e suprimentos no prazo determinado com entrega em
um Unico ponto, além da substitui¢cio dos tonner’s em caso de danos o que nao deixaria as
institui¢des desabastecidas.

4.5 Assim, apés andlise da pesquisa de precos realizada pelo setor de Compras constante
nos autos, verificou-se que a solugéio 2 é economicamente vantajosa, quanto a rapidez na
entrega do material, sendo desconsiderados problemas de manutenc¢do das impressoras
aquisicao de suprimentos (toner e tinta para impressora) sendo dever da empresa trazer
consigo o cuidado pelos materiais e atividades impressas ja que a solu¢do encontrada
contempla a contratagdo de suprimentos pela contratada, (toner, tinta e kit de
manutencdo) para auxilio e atendimento das necessidades das institui¢des relacionadas,
visando atender ao interesse do servico publico prestado a sociedade conforme
documentos anexos a este Estudo Técnico Preliminar.

4.6 Chegou-se a solugfo que sera feita a contratagdo da solu¢do 2 dos servigos de fotocopia e
tonner’s por Registro de Precos através de Pregdo Eletrdnico afim de seguir o principio da

\
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Economicidade além disso, o fornecimento se dara ao longo dos doze meses de forma a atender
a necessidade das institui¢oes.

5 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS, ACOMPANHADAS
DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE

5.1 A escolha do quantitativo se baseou no levantamento da demanda da gestdo
administrativa da secretaria, que atua conforme cronograma de atendimento do
calendario escolar das instituigdes sob responsabilidade da Secretaria Municipal de
Educacao.

5.2 Entende-se necessaria a aquisigdo do seguinte item e quantitativo conforme tabela 1:

TABELA 1 - Quantitativo a ser contratado pela secretaria de Educagao.

ITEM ESPECIFICACAD UNID. QUANT.

01 FOTOCOPIA COLORIDA PAPEL A4; DEVERA ESTA INCLUSO NO SERVICO UN 200.000
DE FOTOCOPIAS AS FOLHAS A4,GRAMPAGEM E FRETE DA ORIGEM DO
SERVICO ATE O MUNICIPIO SOLICITANTE
02 FOTOCOPIA PRETO E BRANCO PAPEL A4;DEVERA ESTA INCLUSO NO UN 400.000
SERVICO DE FOTOCOPIAS AS FOLHAS A4,GRAMPAGEM E FRETE DA
ORIGEM DO SERVICO ATE O MUNICIPIO SOLICITANTE
03 RECARGA DE TONNER COM PO (BROTHER DCP B7520 DW) SERVICO 300

53 A escolha do quantitativo se baseou no levantamento da demanda da gestao
administrativa da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, que atua conforme
cronograma de atendimento da entidade. Visto que, a Secretaria de Desenvolvimento
Social, nao houve esse servigo disponivel para uso em ATA anterior informamos que: a
aquisicdo de 1.000 unidades de fotocépias coloridas é justificada pela necessidade continua
de atividades individualizadas e coletivas em diversas unidades socioassistenciais do
municipio. Com uma rede composta por 04 CRAS, cada um atendendo até 3.500 familias, 01
CREAS acompanhando 150 familias que oferta oficinas na medida socioeducativa para
adolescentes e uma Unidade de Acolhimento com capacidade para até 20 criancas e
adolescentes, que abriga hoje 13 acolhidos no momento, requer a elaboragdo de relatorios
fotograficos mensais exigidos pelo Ministério Publico, somando uma estimativa de 156
paginas anuais (com 13 acolhidos ) ha uma demanda significativa para a produgdo de
materiais visuais.

5.4 Esses materiais sdo essenciais tanto para os servigo oferecidos no/ No Servigo de
Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos, que atualmente atendem 530 usuarios, nha
elaboracdo de materiais ludicos nas oficinas, quanto para a divulgagdo e conscientizagdao
durante as campanhas anuais, como o Agosto Lilas, Setembro Amarelo, e Outubro Rosa. Além
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disso, considerando a expansdo dos servicos para as zonas rurais e o aumento potencial de
usuarios, a quantidade solicitada de fotocdpias é necessaria para garantir a qualidade e a
continuidade dos servicos de forma a manter o interesse dos usudrios, oferecendo um
material impresso colorido e de melhor identificagio visual , considerando que o publico varia
a faixa etdria desde criancas na primeira infancia dentro do programa Crianca Feliz até idosos

do Servigo de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos.

5.5 Temos também no calendario da Secretaria de Desenvolvimento Social, a realiza¢do de
Conferéncias sendo a, CONFERENCIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL E CONFERRENCIA
MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E ADOLESCENTE, que sdo realizadas de 2 em 2 anos,
em que entre os meses de maio até agosto de 2025 sera realizada a préxima, entdo esse
material sera necessario para confeccdo de material visuais acerta da conferéncia, com
estimativa geralmente acima de 200 participantes, por conferéncia.

e

5.6 Apresentadas as justificativas nos itens, 5.3; 5.4 e 5.5; entende-se necessaria a aquisicdo do
seguinte item e quantitativo para a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social conforme

tabela 2:

TABELA 2 - Quantitativo a ser contratado pela secretaria de Desenvolvimento
Social

ITEM | ESPECIFICACAO UNID. QUANT
01 FOTOCOPIA COLORIDA PAPEL A4; DEVERA ESTA | UN 1.000
INCLUSO NO SERVICO DE FOTOCOPIAS AS
FOLHAS A4,GRAMPAGEM E FRETE DA ORIGEM
DO SERVICO ATE O MUNICIPIO SOLICITANTE

6 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

6.1 O valor médio de cotagdo realizada pelo setor de compras ficou em R$ 290.326,00
(duzentos e noventa mil e trezentos e vinte e seis reais) conforme pesquisas constantes
nos autos.

7 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

7.1 A solugdo escolhida compreende a Contratacdo de servicos de fotocopia e tonner’s,
para atender as necessidades das escolas do municipio do ensino fundamental, infantil,
CEMET's e filantrépicas vinculadas a secretaria Municipal de Educagdo de Bocaitiva e a
Secretaria de Desenvolvimento Social. O parcelamento refere-se ao objeto a ser licitado e
representa a sua divisdo no maior niimero de parcelas possiveis que, se forem viaveis
técnica e economicamente, com vistas 2 ao atendimento de acordo com a necessidade.

|
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8 - CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

8.1 A contratagdo de servigos de fotocdpia e tonner’s, para atender as necessidades das
escolas do municipio do ensino fundamental, infantil, CEMEI’s e filantrépicas vinculadas a
secretaria Municipal de Educacgdo de Bocaitiva e as fotocopias coloridas para a Secretaria
de Desenvolvimento Social, quanto ao levantamento ndo requer nenhuma outra

contratacio sendo que os referidos servicos se encontram sob responsabilidade da
empresa como: manutengdes e entrega dos materiais.

8.2 A equipe de planejamento fez um levantamento sobre a contragdo do servico (Recarga
de TONER E fotocépias) realizados no dmbito da Secretaria Municipal de Educag¢do no
exercicio anterior, ou seja, em 2023. Essa consulta possibilitou um comparativo sobre o
consumo e quantidades adquiridas através do outro processo administrativo da ATA 201
de acordo com a tabelas 3 da Secretaria Municipal de Educagdo abaixo.

TABELA 3 - ITENS ADQUIRIDOS - ATA: 201 Valor Total R$ 12.652,15 (DOZE MIL
SISCENTOS E CINQUENTA E DOIS REAIS E QUINZE CENTAVOS)

ITEM ESPECIFICACAO | UNID. | Quantidade Quantidade Compras Justificativa
estimada. solicitada do efetuadas do
processo processo anterior
anterior
(2023)
01 FOTOCOPIA UN 200.000 170.000 170.000 Justifica-se
COLORIDA um aumento
PAPEL A4; de 30.000

cdpias pois 0
saldo foi todo
utilizado e
ainda ficaram
instituicdes

sem o
atendimento.
02 FOTOCOPIA UN 400.000 400.000 400.000 Justifica-se a
PRETO E manuten¢do
BRANCO PAPEL do saldo
A4; anterior pois

mesmo com o
saldo zerado
a quantidade
atendeu a
todas as
instituicdes

03 RECARGA DE SERVI 300 257 257 Justifica-se
TONNER COM co um aumento
PO (BROTHER de 43
DCP B7520 DW) unidades
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8.4 Quanto a Secretaria de Desenvolvimento Social, ndo houve esse servigo disponivel
para uso anterior em ATA, sendo justificado o quantitativo de 100.000,00 (cem) mil
FOTOCOPIAS COLORIDAS PAPEL A4; nos tépicos 5.3; 5.4; 5.5 e 5.6 anteriores em que sdo
considerados no célculo: a demanda administrativa, o nimero de usudrios e atendidos
nas instituicdes socioassistenciais além de oficinas, relatérios ao Ministério Publico e
conferéncias pela Secretaria, o que leva uma grande produgio de materiais.

9 - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

9.1 A contratagio tem adequagédo orgamentdria e financeira com a Lei Orgamentaria Anual
e compatibilidade com a Lei de Diretrizes Orgamentarias; bem como esta alinhada ao
planejamento da Secretaria Municipal de Educacdoe a Secretaria de Desenvolvimento
Social.

10 - RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1 Com a contratagdo espera-se atender de forma 4gil, as demandas de servico de
fotocépias para o atendimento e desenvolvimento pleno das atividades educacionais
apoiados e executados pela  Secretaria  Municipal de Educagio e
as demandas da Secretaria de Desenvolvimento Social. Outros beneficios com a aquisi¢io
sdo:

a) Maior agilidade e eficicia no atendimento &s demandas educacionais e
administrativas em que o seu cumprimento a fim de, atender com qualidade os servigos.

b) Inexisténcia de custos extras de manutengio com garantia de padrdes de
qualidade.

¢) Materiais impressos coloridos, que sdo visualmente mais atraentes e mais propensos a
serem lidos e compreendidos em atividades da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.

d) Incluséo dos participantes independentemente de suas habilidades ou limitacées nas
oficinas e projetos ofertados pela secretaria de Desenvolvimento Social ,que envolvem a criacdo
de materiais visuais em cores.

e) Cumprimento das exigéncias do Ministério Ptblico com agilidade quanto aos relatérios da
rotina dos acolhidos da Unidade de Acolhimento Institucional.

11 - PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
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11.1 Considerando que a Administragdo Publica devera definir o objeto no Termo de
Referéncia com todos os seus elementos essenciais e acidentais, homenageando a
qualidade, o beneficio, a superioridade e, enfim, a vantagem que ndo € - em absoluto -
sindnimo de menor valor, o edital deve prever mecanismo de obteng¢do de qualidade e
estabelecer as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmico-financeira que sejam
pertinentes e correlatas ao cumprimento das obrigagdes assumidas.

11.2 Serdo estabelecidas premissas para a execu¢do contratual, valorizando-se a
qualidade e os demais objetivos que informam o processo de aquisicio e demais
informagdes como encargos, dotagdes orgamentarias e recursos, obrigacdes das partes,
rescisdo do contrato, penalidades, pagamentos e demais disposi¢des gerais.

12 - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

12.1 A contratagdo para a aquisi¢do do objeto, no que tange aos impactos ambientais da
aquisicdo Considerando a énfase na sustentabilidade, a opgdo por toners recarregaveis e
de fornecedores comprometidos com praticas ambientais pode ser uma diretriz a ser
considerada.

12.2 Para diminuir os efeitos causados ao meio ambiente, as escolas sob responsabilidade
da Secretaria Municipal de Educagio, assim como, a Secretaria de desenvolvimento Social
tem implantado o sistema de coleta de papéis para reciclagem com agdes que promovem
a sustentabilidade ambiental, assim todo o material produzido é entregue para reuso.

13 - VIABILIDADE OU NAO DA CONTRATACAO

13.1 Diante do estudo realizado, em termos de disponibilidade de mercado, forma de
fornecimento do objeto, competitividade do mercado, a equipe de planejamento declara
viavel a contratacao.

14 - MEMBROS DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Nome: Marcelo Brant Carneiro Nunes
CPF: 043.489.476-61

Telefone: 38 99937-3894

Cargo: Secretario Municipal de Educacdo
E-mail: educacao@bocaiuva.mg.gov.br

Nome: Mayra Sabrina de Jesus Silva Oliveira
CPF: 077.494.386-61

Telefone: 38 99828-2216

Cargo: Coordenador de apoio Educacional
E-mail: prof. mayraquimica@gmail.com
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E-mail: alecessouza@gmail.com

Bocaiuva (MG), 22 de julho de 2024.
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